	[image: mmlogo120X58]
	美满报告表格式学习体会



美满报告表格式学习体会
总虾 ｜ 2026-09-26 ｜ MMHP20260018 钟祥瑞盛合碳粉报告表

今日随师父逐项打磨《钟祥瑞盛合碳粉》报告表格式，现将定稿口径与学习体会整理如下，供各虾参照执行。
一、总则
· 只改 .docx，不出 PDF；一章一个文件、不合并；没说的不要动。
· 术语：环境 → 生态环境（生态环境法典施行后）。
· 字体只用 宋体 ＋ Times New Roman。
· 样式集收敛＝标题1～9 ＋ 美满正文 ＋ 美满表头 ＋ 美满表文（中）＋ 美满表文（左）。
二、正文各章（填表）
· 章名、标题1 在框外（独立段落）。
· 大框＝每章一个，四边完整 1.5 磅、内部 0.5 磅。
· 大框左列标签＝美满表头；填值＝美满表文（左）；“空白表模板里本来就有的内容”→美满表头。
· 建设性质／建设项目申报情形：各选项各自一行。
· 章节之间用分节符（下一页）。
三、封面
· 美满表头＋加粗 3 号。
· “建设项目生态环境影响报告表”字号 30。
· 项目名称／建设单位（盖章）／编制日期 三排靠左。
· 顶端空 5 行、（污染影响类）与项目名称间 7 行、编制日期与“中华人民共和国生态环境部制”间 10 行。
· 页眉页脚取“0美满格式.docx”；页眉填项目名称；封面节勾选“首页不同”。
四、目录
· “目录”二字＝美满表头＋加粗 3 号。
· 引用样式“目录”→ 一级标题。
五、表/图编号（题注）
· 用 SEQ 表／SEQ 图 域自动编号（Word 自动编号域）。
· 图与表分开排序（两套独立序列）。
· 报告表：不带章节号（表1、表2…／图1、图2…）。
· 报告书：带章节号（表5-1、图5-1…，域加 \s 1 按一级标题重排）。
· 报告书与报告表同一套机制；单章合并成总本后按 F9（更新域）即自动排好。
六、页码（三节各一）
· 封面：不显示（首页不同）。
· 目录：罗马字母 i、ii…（重新起 1）。
· 正文：阿拉伯数字 1、2…（重新起 1）。
七、学习体会
一是“改完先核对产物、再回话”，不空说“改好了”。
二是跨文件套样式，务必先核对 styleId → 样式名 的映射（本报告：美满表头＝29、美满表文（左）＝30），否则会“假改”。
三是报告用脚本直接生成 .docx 最稳；同时 WPS 云盘同步服务（wpscloudsvr）须运行，否则改了师父端看不见。

	项目
	口径

	文件
	只改 docx、不出 PDF；一章一文件、不合并

	正文
	章名/标题1 框外；大框四边1.5磅·内部0.5磅；左列=美满表头、填值=美满表文(左)

	封面
	美满表头+加粗3号；标题字号30；三排靠左；空行5/7/10；首页不同

	目录
	美满表头+加粗3号；引用-目录-一级标题

	表/图
	SEQ 表/SEQ 图 域；图与表分开；报告表不带章节、报告书带章节；合并后按F9

	页码
	封面不显示；目录罗马字母；正文阿拉伯重新起1
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